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はじめに（Introduction)

CDH会計事務所：
• 会計監査・税務、移転価格、M&A（Audit, Tax, Transfer Pricing, M&A)
• 経理・人事アウトソーシング（Accounting and HR outsourcing）
• ERPシステム（Intacct、Microsoft Dynamics、QuickBooks）

• 経理回りソフトウェア（Bill.com、Tallie、Nexonia）

本日のウェビナーの目的（Goal）：

いかにエクセル業務を最小限化できるか。

引き続き多くの企業が在宅ワークが強いられる中、これは役立つなと思ったこと
を皆さまと共有したいと思い、前回に引き続き、経理業務効率化に向けたベスト
プラクティスという格好でご紹介いたします。

Speaker： 大久保潤 ＆ 都築なつみ (Jun Okubo & Natsumi Tsuzuki)



エクセルからの脱出

<強み>

１）自由自在にカスタマイズ

２）タブを増やせる

３）多種の数式を追加可能

４）メールでシェアできる

５）誰でも使える

＜弱み＞

１）カスタマイズした人にしかわからない

２）タブが増えすぎて不効率

３）数式に頼りすぎて、数式が間違っても
気が付かない、気が付いてもどこで間違っ
たのか追及するのに時間がかかる

４）メール送信する度にバージョンが増え
続ける

5）エクセルスキルに個人差がある

Q:エクセルの強みと弱み



１．前受け金管理

❑エクセルを用いた前受け金管理表
• 分割払い割合、金額
• 請求書番号管理
• 入金日

❑エクセルを用いた請求書作成
• 共有フォルダーの作成

❑ 経理処理の複雑化
• 前受け金（負債科目）への記帳
• 出荷完了時に売掛金への振り替え

解決案：
Estimate機能を使った
前受け金管理



Estimate機能にて請求書を作成



Templateを変えて“Invoice”表記



Estimate機能を利用した請求書

日付1月1日にて$300の
手付金を請求



将来日付で請求書作成

入金に備えて突合できる
請求書（内部的）を作成

将来日付（出荷見込日）



入金処理

将来日付の
請求書に突合



売掛金の表示

マイナス表記 ＝ 前受け金



売掛金の表示

プラス表記



２．プロジェクトコスト管理

❑エクセルを用いたプロジェクトコスト管理表
• プロジェクトにいくらかかったか管理
• 顧客への振り替え請求管理

❑ エクセルを用いたプロジェクトごとの利益管理
• 共有フォルダーの作成
• 経理システム内データとの突合せ作業 解決案：

プロジェクトコスト機能
を使ったコスト管理



＄40コスト：プロジェクトへの紐づけ

プロジェクト選択、
振り替え請求の
有無選択



＄50コスト：プロジェクトへの紐づけ

プロジェクト選択、
振り替え請求の
有無選択



未請求コストのレポート



プロジェクトコストの振り替え請求



プロジェクトごとの収益レポート



３．科目照合作業

❑エクセルを用いた科目償却照合管理表
• 共有フォルダーの作成
• 表計算の利用

解決案：
Reconciliation機能を
使った科目照合管理



プロジェクトごとの収益レポート



Reconciliation 画面



償却レポート



科目明細表



経理ソフトの活用案

①Multi-Currencyの設定

売掛金・買掛金をドルと円（または他通貨）で金額表示可能

エクセルからの脱出



経理ソフトの活用案

➁Customer Type・Vendor Typeの活用

親会社・関連会社に絞ったレポート出力可能

エクセルからの脱出



もう一歩進んで、レポートアプリの活用

①連結Package作成対応

組換え表作成：（例）Prepaid Expense を一つにまとめる

エクセルからの脱出



もう一歩進んで、レポートアプリの活用

➁予算、実績、見込みをOnline プラットフォームで管理

▪ 複数で同時にアクセス可、コメントを残すことができる

▪ 変更履歴も残る

エクセルからの脱出



もう一歩進んで、レポートアプリの活用

➂見込みのシミュレーション可能

エクセルからの脱出



エルセルからの脱出

❑ 24/7、どこからでもアクセス

❑ 経理システムとシンクで直結

❑ 予算
▪ 多数が一度にアクセス可

▪ コメント入力可

▪ 変更履歴あり

❑ 実績
▪ 組換え機能で連結報告も簡単

❑ 見込み
▪ 自由自在にシミュレーション

④Onlineレポートアプリでコミュニケーションの円滑化を図ろう！

もう一歩進んで、レポートアプリの活用



Q&A
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CDH会計事務所：
• 会計監査・税務、移転価格、M&A（Audit, Tax, Transfer Pricing, M&A)

• 経理・人事アウトソーシング（Accounting and HR outsourcing）

• ERPシステム（Intacct、Microsoft Dynamics、QuickBooks）

• 経理回りソフトウェア（Bill.com、Tallie、Nexonia）

大久保潤：jokubo@cdhcpa.com

都築なつみ：ntsuzuki@cdhcpa.com

Head Office：Itasca, IL 60143 Phone: 630.285.0215 (Main)

Other Location: Chicago, IL  - Milwaukee, WI  - Albany, NY – Nagoya Japan
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