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アーカイブ運用方針

概要 企画委員会、プロジェクトチーム（中国、アジア大洋州、中東アフリカ、インターネット、啓発）の定例会で使用した資料や議事メモで
共有可能な情報を共有専用ウェブサイトに掲載し、アクセス権に基づき現在の運営側に閲覧可能とする。

（企画委員会資料情報共有アーカイブ資料に記載のルールに基づき運用する）

目的 過去の資料も含め、企画委員会、プロジェクトチームで活用した資料や議事メモを現在の企画委員会、プロジェクトチーム運営に携
わっている方々に共有する。

利用者：座長、副座長、企画委員長、企画委員、企画委員長補佐、PJ幹事、PJ副幹事
ID：各人メールアドレス
パスワード：個人ごとに設定
アクセス権限：閲覧可能な共有専用ウェブサイトのみにアクセス権を付与
ID新規登録、削除タイミング：交替のタイミングでアクセス権を新規登録、削除登録
セキュリティ：アクセスログ管理を行う。
資料掲載（データアップロード）：機密情報があるものは載せない。
資料掲載者：企画委員会、各PJの事務局担当
ID管理者：企画委員会、各PJの事務局担当

運用
ルール

作業スケ
ジュール

企画委員会にて説明後、7月中旬より運用開始予定
サイト構築 6月末、運用ルール策定 6月末、データアップロード7月上旬まで
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アーカイブデータへのアクセス権限は以下の通りとする

アーカイブ権限

企画委員会資料
PJ内開示議事メモ等
外部非公開情報

当該年度資料 過年度資料 当該年度資料 過年度資料

座長・副座長
企画委員長、企画委員
企画委員長補佐

現 ○ ○ × ×

元 × × × ×

PJ幹事
現 ○ ○ ○ ○

元 × × × ×

PJ副幹事（コアメンバー）
現 × × ○ ○

元 × × × ×

PJメンバー
現 × ※１ × PJ判断 ※２ ×

元 × × × ×

※１ PJ運営に必要な資料のみPJ定例会にて共有されるが、アーカイブアクセスは不可
※２ 会議出席者は閲覧可能、その他メンバーはPJ判断による
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