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由設立據點至擴大業務的步驟

公司設立相關

人才相關

辦公室相關

取得簽證相關

確保人才

確保辦公室

決定駐日代表

開設銀行帳戶

稅務相關等各種呈報

取得市場資訊

尋找合作夥伴

取得地方政府的獎勵資訊

關於限制放寬的諮詢

關於政府批准、許可的諮詢

增加人才

新據點的設立

宣傳

申請居留資格
申請簽證
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1～3個月　※因業務內容而異

人才、勞務諮詢

使用JETRO IBSC
臨時辦公室

居留資格、簽證諮詢

社會保險相關呈報
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據點型態、稅制等諮詢

期間

JETRO IBSC的服務

提供資訊

・ 提供市場、產業資訊
・ 設立據點的手續（登記、簽證、稅務、勞務、法務等的諮詢）
・ 介紹服務提供者（人才介紹、不動產公司、會計事務所等）
・ 提供政府、地方自治體（地方政府）的獎勵資訊
・ 提供政府批准、許可與相關法律制度的資訊

網絡

・ 提供與可能的合作夥伴交流的機會
・ 安排與政府、相關省廳面談
・ 關於整體法規、請求改革法規方面的政府諮詢窗口

JETRO是負責對日投資的綜合支援機關，提供從設立據點到擴大業務的一連串服務。要利用此服務，須符合條件並透過審查。請向最近的JETRO辦事處（日本國內、海外）或JETRO  IBSC洽詢。

設施

・ 提供IBSC的臨時辦公室
　（東京、橫濱、大阪、神戶、名古屋、福岡）
・ 提供多目地廳、會議室

活用廣泛的網絡，支援各位在日本的業務。臨時辦公室位於日本各地的商務中心地帶。提供關於設立據點的專業資訊。



臨時辦公室
在設立據點的準備期間，可以免費使用50個營業日。

進駐條件

進駐期間

設施使用費

設備

共用設備

房間面積

計畫在日本投資、擴大業務的外國和外資企業

※使用此服務須符合一些條件。

原則上50個營業日（可以延長50個營業日（必須另外支付設施使用費）)

免費（保證金、通訊費另計）

桌子、椅子、櫃子、電話、網路線等

會議室、多用途會議廳（東京）

約13.5㎡（2人房）、約18.0㎡（3人房）、約36.0㎡（6人房）

東京開設一站式中心 （鄰接JETRO IBSC（東京））

由日本國家和東京都政府共同營運的據點設立支援中心。以免費的一站式服務支援在東京設立法人、開始營業所需的各種手續。

＜服務內容＞
・ 支援設立法人、開始營業時所需的各種手續 （公司章程認證、登記、稅務、年金、社會保險、入境管理等）
・ 支援電子申請
・ 多國語言口譯、翻譯服務

IBSC（東京）

可與JETRO IBSC（東京）的服務一同使用。

日本全國 JETRO IBSC
JETRO在日本國內6個主要都市免費提供臨時辦公室。

橫濱
〒231-0023
神奈川縣橫濱市中區山下町2番地
產業貿易中心大樓2樓
Tel: 045-222-8911
Email : YOK@jetro.go.jp

名古屋
〒450-0002
愛知縣名古屋市中村區名驛4-4-38
愛知縣產業勞動中心18樓
Tel: 052-589-6210
Email : NAG@jetro.go.jp

東京
〒107-6006
東京都港區赤坂1-12-32 
ARK森大廈7樓
Tel: 03-3582-4684
Email : invest-japan@jetro.go.jp

大阪
〒541-0052
大阪府大阪市中區安土町2-3-13
大阪國際大樓29樓
Tel : 06-4705-8660
Email : OSD@jetro.go.jp

神戶
〒651-6591
兵庫縣神戶市中央區濱邊通5-1-14
神戶商工貿易中心大樓4樓
Tel : 078-252-7505
Email : KOB@jetro.go.jp

福岡
〒812-0011
福岡縣福岡市博多區博多站前2-9-28
福岡商工會議所大樓7樓
Tel : 092-471-5635
Email : FUK@jetro.go.jp

世界各地的 
JETRO辦事處

＜聯絡窗口＞　日本貿易振興機構(香港) JETRO Hong Kong Office

Email : HKG@jetro.go.jp

＜營業時間＞　平日9 : 00～12 : 30 / 13 : 30～17 : 00（週末、國定假期、歲末年初除外）

Tel :  +852-2526-4067
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